
Beurteilungskriterien und Hinweise für die Praktikumsmappe 
 
 
 
 

……………………………………………………………….   …………………….. 
                   Name des Schülers / der Schülerin                                    Klasse 
 
 

Kriterium Hinweise 
erreichbare 
Punkte 

erreichte 
Punkte 

Erscheinungsbild 

Alle Seiten kommen in Klarsichthüllen 
und werden in deinem Ordner abgeheftet. 
Achte auf ein einheitliches Schriftbild. 
Handschriftlich: gleicher Stift, lesbare 
Schrift. 
Computer: Scannen der Originalseiten, 
dann bearbeiten. 
Beachte Rechtschreib- und 
Zeichensetzungsregeln. 

10  

Deckblatt Korrekt ausfüllen und abheften. 2  

Inhaltsverzeichnis 

Das Inhaltsverzeichnis muss einen 
Überblick über die Abfolge der Themen 
im Ordner geben und die entsprechenden 
Seitenzahlen angeben. 
(siehe Arbeitshilfe 1) 

3  

Vertrag 
„Verantwortliches 
Verhalten im 
Betriebspraktikum“ 

Der Vertrag muss abgeheftet werden und 
von dir und deinen Eltern unterschrieben 
sein. 

 
 

1 
 

Hinweise zum Verhalten 
im Betrieb 

Diese Hinweise solltest du dir 
aufmerksam durchlesen und während des 
Praktikums beachten. Das Arbeitsblatt 
muss abgeheftet werden. 

1  

Sicher durch das 
Praktikum 

Die Sicherheitshinweise musst du im 
Praktikum beachten und ebenfalls im 
Ordner abheften. 

1  

Persönliche Daten Vollständig ausfüllen und abheften. 2  

Meine Erwartungen an 
das Praktikum 

Vor  dem Praktikum solltest du deine 
Erwartungen an das Praktikum in einem 
zusammenhängenden Text ausführlich 
beschreiben. 

10  

Erkunde deinen 
Praktikumsberuf 

Setze dich intensiv mit deinem 
Praktikumsberuf auseinander und 
beantworte die Fragen in Stichpunkten. 

5  

Mein erster Tag 
 
Tagesberichte 

Fertige für jeden Tag einen Tagesbericht 
an, aus dem klar hervorgeht, was du an 
dem jeweiligen Tag gemacht hast. 
Verwende Fachausdrücke und vermeide 
Wiederholungen. 

5 
 

20 
 

 
 
 
 



 

Kriterium Hinweise erreichbare 
Punkte 

erreichte 
Punkte 

Wahlthema 

Beschreibe eine typische Tätigkeit deines 
Praktikumsberufs in Form einer 
Vorgangsbeschreibung. Beachte die 
Kriterien einer Vorgangsbeschreibung. 
(Deutschunterricht, Arbeitshilfe 2) 

20  

Abschlussbericht 

Berichte ausführlich und ehrlich über 
dein Praktikum. Im Deutschunterricht 
hast du die Kriterien eines 
Abschlussberichts besprochen. Beachte 
auch die Arbeitshilfe 3. 

25  

Fachausdrücke/ Lexikon 
In jedem Beruf werden bestimmte 
Fachausdrücke verwendet. Notiere diese 
und erkläre sie. 

5  

Zusatzmaterial 

Fotos und Prospekte kannst du im 
Anhang abheften. Sie müssen beschriftet 
sein und unbedingt in Zusammenhang 
zu deinen Berichten stehen. 

10  

 
 
Gesamtpunktzahl: 
 

 
120 

 

 
Verspätete Abgabe pro Tag: 
                     

 
- 20 

 

 
Note: 
 

  

 
 

         
                                              
.......................................................................................................                                                                      
           Datum     Unterschrift der Lehrkraft                 

 
 
 
 

 
 
Punkteverteilung: 
 
Note 1 2 3 4 5 6 
Punkte 120 - 110 109 - 92 91 -  68 67 -  47 46 - 30 29 - 0 
 
 
 
 
Abgabetermin der Mappen: Freitag, 17. Mai 2013   


